ПЛАН  МЕТОДИЧЕСКОЙ  РАБОТЫ  

 Методическая тема: "Совершенствование образовательного процесса - необходимое условие повышения качества профессиональной подготовки квалифицированных  рабочих и служащих в соответствии с реализацией" ФГОС"
План учебно - методической работы на 2016-2017 учебный год

· Цель учебно-методической работы: Повышение качества обучения, развития и воспитания обучающихся, формирование компетентных рабочих кадров за счёт совершенствования организационных форм учебно- воспитательного и производственного процесса.

Задачи учебно-методической работы:

· Реализация единой методической темы: "Совершенствование образовательного процесса - необходимое условие повышения качества профессиональной подготовки квалифицированных  рабочих и служащих в соответствии с реализацией"
· Совершенствование учебно-методических комплексов по учебным дисциплинам и профессиональным модулям в соответствии с современными требованиями к уровню подготовки рабочих кадров;

· Формирование ФОС по учебным дисциплинам и профессиональным модулям;

· Разработка методических рекомендаций для обучающихся;

· Пополнение банка методических материалов локальной электронной библиотеки.

· Формирование профессиональных компетенций педагогических работников через различные формы повышения квалификации и стажировок.

· Выявление, обобщение и распространение положительного педагогического опыта творчески работающих педагогов через различные формы работы.

· Развитие общих и профессиональных компетенций обучающихся и педагогических работников через УИРС, проектную деятельность в условиях внедрения ФГОС.

· Организация работы по выполнению индивидуальных проектов, в соответствии с образовательными стандартами.

	№
п/п
	Содержание работы
	Срок
исполнения
	Ответственные

	1. Организационная работа

	1.1.
	Утверждение графика учебного процесса.
	Сентябрь
	Зав. Филиалом

	1.2
	Утверждение рабочих учебных планов ОПОП специальностей в соответствии с ФГОС СПО.
	Сентябрь
	Заведующий филиалом

	1.3.
	Составление расписания учебных занятий по теории и практике  
	В течение года
	  Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.4.
	Утверждение графиков предметных кружков. спортивных секций, консультаций преподавателей.
	Сентябрь
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.5.
	Составление статистических отчетов 
	В течение года
	Зав. филиалом

	1.6.
	Составление приказов:

- на тарификацию педагогических работников;

- на утверждение рабочих учебных планов, рабочих программ учебных дисциплин и профессиональных модулей;

- о составе педагогического и методического советов, комиссий;

- о составе ГЭК, о председателях ГЭК (проект приказа);

- о составе учебных  групп, 

- о перезачетах дисциплин;

- тематики ВКР. КР.
	Сентябрь

Сентябрь

Ноябрь,

Сентябрь

Сентябрь

Сентябрь,

Декабрь
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.7.
	Проведение заседаний педагогического Совета.
	16.09.16 г.

14.10.16 г.

20.01.17

31.03.17

21.04.17

30.06.17
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.8.
	Проведение заседаний предметно-цикловых комиссий
	Согласно плана работы ПЦК
	Рук. ПЦК

	1.9
	Проведение заседаний методического Совета.
	Ежемесячно 
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.10.
	Проведение ИМС 
	Согласно плана
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.11.
	Рассмотрение и утверждение календарно тематических планов УД. ПМ (МДК), практик, контрольно-оценочных средств, методических разработок преподавателей.
	Сентябрь

В течение года
	Рук. ПЦК

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.12.
	Информационное сопровождение образовательного процесса на сайте колледжа.
	В течение года
	Зав.филиалом

Системный администратор

	1.13.
	Составление предложений к контрольным цифрам приема на 2017-2018 учебный год.
	Сентябрь
	Зав. филиалом

	1.14.
	Составление заявок на дипломы, свидетельства.
	Декабрь
	Зав. филиалом

	1.15.
	Обновление и разработка локальных актов по учебно-методической работе.
	В течение года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.16
	Контроль учебной нагрузки преподавателей, посещаемости и успеваемости студентов.
	В течение года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.17
	Контроль работы кабинетов, учебных лабораторий.
	В течение года
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.18
	Анализ организации учебного процесса, составление годового отчета.
	Сентябрь
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	1.19
	Утверждение годового плана учебно-​методической работы на 2016-2017 учебный год.
	Сентябрь
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	2.Методическое обеспечение профессионального образования

	2.1. Методическое обеспечение реализации ФГОС третьего поколения

	2.1.1.
	Совершенствование УМК ОПОП в соответствии с ФГОС по рабочим профессиям, реализуемым в техникуме.
	В течение учебного года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Председатели ПЦК

	2.1.2.
	Разработка комплектов оценочных средств по дисциплинам и профессиональным модулям в соответствии с образовательными стандартами нового поколения.
	В течение учебного года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Председатели ПЦК

	2.1.3.
	Составление и утверждение программ государственной итоговой аттестации по всем профессиям.
	Ноябрь
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	2.1.4.
	Проведение индивидуальных и коллективных консультаций для преподавателей по темам:

- разработка рабочих программ по образовательным стандартам нового поколения

- контрольно-оценочные материалы по дисциплине / профессиональному модулю
	По мере необходимости
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	2.2. Создание условий для повышения качества профессионального образования

	2.2.1.
	Приобретение учебно-методической литературы, специализированных периодических изданий, современного оборудования, муляжей,  наглядных пособий и ТСО.
	В течение учебного года
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Заведующий библиотекой

	2.2.2.
	Формирование фонда электронных образовательных ресурсов.
	апрель
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	2.2.3.
	Оформление учебных кабинетов в

соответствии с современными требованиями к организации учебного процесса.
	В течение

учебного года
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	2.3.Совершенствование содержания, форм, методов и средств обучения

	2.3.1.
	Изучение и применение современных педагогических технологий, форм и методов активного обучения в целях мотивации познавательной деятельности обучающихся с ОВЗ
	В течение года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	2.3.2.
	Изучение и применение современных подходов к обучению и воспитанию через использование педагогической литературы, периодики, положительного педагогического опыта.
	По плану ПЦК
	Руководители ПЦК

	2.3.3.
	Проведение индивидуальных консультаций для преподавателей по различным направлениям педагогической деятельности:

- использование эффективных форм и методов   обучения для студентов с ОВЗ;

- использование инновационных технологий обучения;
	По мере необходимости
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	2.3.4.
	Участие в интернет -конкурсах , краевых, зональных конкурсах педагогического мастерства 
	В течение учебного года
	 Преподаватели Руководители ПЦК  

	3.Повышение профессионального мастерства педагогов. Работа с педагогическими кадрами

	3.1. Повышение уровня владения профессиональными компетенциями

	3.1.1.
	Участие преподавателей в конференциях, педагогических чтениях. научно- практических семинарах, мастер-классах профессиональной направленности и т.п.
	В течение учебного года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители  ПЦК

	3.1.3.
	Участие преподавателей в конкурсах:

-Создание  наглядных  электронных  дидактических средств  обучения в профессиональной подготовке квалифицированных рабочих и служащих.

Конкурс классных часов "Моя профессия - залог моего будущего"
	Согласно плана работы
	Преподаватели

Руководители ПЦК

	3.1.4.
	Проведение заседаний педагогического

Совета по темам:

- Анализ учебной, методической, производственной, воспитательной работы  техникума за 2015-2016 учебный год.

- Анализ и диагностика студентов 1 курса

- Анализ учебно-методической, производственной и воспитательной работы за 1 п/г 2016-2017 уч. года

- "Организация учебно-производственной деятельности в группах обучающихся с ОВЗ в соответствии с реализацией профессиональных стандартов"

- О допуске студентов к ГИА

-О выпуске  и переводе студентов на следующий курс обучения
	16.09.2016

14.10.2016

20.01.17г.

31.03.2017

21.04.2017

30.06.2017
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК



	3.1.5.
	Проведение ИМС  по темам:
	 
	 

	
	- Система работы с обучающимися с ОВЗ

-  Новые подходы к формированию Фондов оценочных средств  

- Принципы и правила создания учебных индивидуальных проектов;

- Профессиональный стандарт педагога.
	26.09.16

18.11.2016

10.02.17

22.05.17
	 Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК



	3.1.6.
	Проведение заседаний методического совета по темам:

- Разработка плана подготовки  к аккредитации;

- Подготовка в празднованию Юбилея техникума

- подготовка к педагогическим советам

- рассмотрение результатов оценки качества и эффективности деятельности педагогических работников

- рассмотрение нормирующей документации к конкурсам профмастерства среди обучающихся

- итоги производственной практики и ГИА
	30.11.16г.

По плану

Февраль

Май 
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК



	3.1.7.
	Организация индивидуальной методической работы педагогов по теме самообразования.
	В течение года
	  Руководители ПЦК

	3.2. Работа по аттестации педагогических кадров

	3.2.1.
	Формирование плана-графика аттестации педагогических работников в целях установления квалификационной категории.
	сентябрь
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	3.2.2
	Формирование плана-графика аттестации педагогических работников, в целях подтверждения соответствия занимаемой должности.
	сентябрь
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	3.2.3
	Изучение деятельности педагогов через посещение занятий и мероприятий, различные диагностические процедуры, материалы деятельности.
	В течение года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	3.2.4.
	Проведение открытых мероприятий, представление аттестуемыми педагогами собственного опыта, творческих отчётов деятельности, портфолио.
	По графику аттестации
	Аттестуемые педагоги

	3.2.5.
	Посещение занятий у следующих аттестующихся педагогов:

Азанов Владимир Александрович

Казанцева Марина Альбертовна

Исаков Евгений Иванович


	В течение года по графику аттестации
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	3.2.6.
	Оказание консультативной помощи аттестующимся педагогам по всем вопросам прохождения аттестации.
	По мере необходимости
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	3.2.7.
	Комплектация и оформление документов, электронных портфолио профессиональных достижений педагогической деятельности аттестуемых преподавателей в целях установления квалификационной категории, подтверждения соответствия занимаемой должности.
	В течение года (по графику аттестации)
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК



	3.2.8.
	Проведение заседания аттестационной комиссии в целях подтверждения соответствия занимаемой должности.
	По плану работы аттестационной комиссии
	Члены аттестационной комиссии

	3.2.9.
	Выступление на ИМС  по вопросу «Итоги аттестации педагогических работников за 2016-2017 учебный год».
	28.04.16 г.
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	3.3. Обобщение и распространение опыта педагогической работы

	3.3.1.
	- Анализ   работы по профилактике  правонарушений и потребления ПАВ обучающимися;

- организация внеурочной деятельности с обучающимися с ОВЗ
	В течении года
	Зав. филиалом

Руководители ПЦК



	3.3.2.
	Обобщение и представление опыта работы преподавателями техникума  на заседаниях ПЦК по темам:

- Формирование общих компетенций в рамках направлений организации воспитания и социализации обучающихся;

- индивидуальные проекты - форма  повышения качества обучения студентов;

- Итоги проведения внутритехникумовских конурсов и олимпиад в 2016-2017 учебном году.
	18.11.16 г.

28.04.17 г.

26.06.17 г.
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК



	3.3.3.
	Обобщение и представление опыта работы преподавателями техникума  на заседаниях ПЦК преподавателей, научно-практических конференциях, и мероприятиях  краевого и регионального уровня.
	В течение года
	 Преподаватели

Руководители ПЦК

	3.3.4.
	Организация взаимопосещений занятий педагогами с целью изучения и трансляции положительного педагогического опыта коллег.
	В течение года
	 Руководители ПЦК

	3.3.5.
	Публикации работ преподавателей в журналах, сборниках статей, на педагогических порталах и сайтах.
	В течение года
	  Преподаватели

	3.4. Повышение квалификации

	3.4.1.
	Составление плана-графика стажировок и курсовой подготовки педагогических работников на учебный год, перспективного плана повышения квалификации педагогических работников.
	Сентябрь
	Зав. филиалом

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу



	3.4.2.
	Организация прохождения педагогическими работниками курсов повышения квалификации.
	В течение года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу

	3.4.3.
	Проведение научно-практической конференции

 «Инновации в моей профессии».
	Апрель 
	Преподаватели

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	3.4.4.
	Организация и проведение внутритехникумовского конкурса наглядных учебных пособий
	Март -апрель
	 Преподаватели

Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК

	3.4.4.
	Участие педагогов в обучающих семинарах, конференциях, форумах, в т.ч. в сетевых педагогических сообществах.
	В течение года
	Преп.отв. за УМ и воспитательную работу Руководители ПЦК


