ПЛАН

мероприятий по подготовке Юсьвинского филиала ГБПОУ «Коми – Пермяцкий агротехнический техникум» к государственной аккредитации

	№ п/п
	Мероприятие
	Исполнители
	Руководитель

(Ответственные)
	Сроки выполнения
	Выходной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.   Организационные мероприятия 

	11
	Разработка проекта Плана мероприятий по подготовке к государственной аккредитации
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	Ноябрь 2016  г
	Проект плана

	12
	Рассмотрение и утверждение плана мероприятий по подготовке к государственной аккредитации на оперативном совещании
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	Филиппова Н.Н.
	Декабрь 2016  г
	План

	13
	Размещение плана мероприятий по подготовке к государственной аккредитации на официальном сайте 
	Азанов В.А.
	Желоватых Г.А.


	Декабрь 2016 г.
	Материалы сайта

	14
	Определение перечня образовательных

программ, представляемых к государственной аккредитации
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	Декабрь 2016 г
	Приказ

	15
	Приведение сайта техникума  в соответствие с правилами размещения в сети Интернет и

обновления информации об образовательной организации 
	Азанов В.А.
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	До 10.02.17 г
	 Приказ

Материалы сайта

	17
	Проведение педагогического совета по
вопросу аккредитации образовательной организации
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	Согласно плану

Работы техникума
	Протокол

	18
	Проведение ИМС с преподавателями по вопросам  подготовки УМК 
	Руководители ПЦК
	Тарасова Е.А.
	Согласно плану

работы филиала
	Протоколы заседаний

	19
	Оформление заявления об аккредитации образовательной деятельности техникума                               с приложением необходимых документов и предоставление их в отдел аккредитации
	Желоватых Г.А.
	Желоватых Г.А.


	Январь 2017 г
	заявление 

	10
	Создание комиссии по организации проверок  учебно – планирующей документации
	Руководители ПЦК, Тарасова Е.А.
	Желоватых Г.А.


	01-09.02.17г.

01–03.03.17 г
	Справка



	2. Подготовка документов и материалов техникума, представляемых экспертной комиссии

	11
	Подготовка и организация работы                                        по укомплектованию ППССЗ: рабочих учебных планов, рабочих программ дисциплин, профессиональных модулей, фондов оценочных средств, учебно-методической документации
	Руководители ПЦК

Преподаватели  

Мастера п/о


	Тарасова Е.А.
	до 10. 02.2017 г
	Наличие документов

	12
	Внесение необходимых изменений в рабочие программы и учебно-методическую документацию             по результатам ППКРС  в соответствии с ФГОС СПО и ФГОС СПО 3+
	Руководители ПЦК

Преподаватели  

Мастера п/о
	Тарасова Е.А.
	Декабрь 2016 г – январь 2017 г
	Наличие документов с изменениями

	13
	Комплектование УМК по профессиям
	Руководители ПЦК
	Тарасова Е.А
	9,10. 03. 2017 г
	Комплект УМК

	14
	Подготовка  протоколов заседаний педсоветов, МС, ПЦК и др.
	Руководители ПЦК, Тарасова Е.А.

Епанова Т.М.
	Тарасова Е.А.
	10.02.17 г
	Протоколы

	15
	Представление программ государственной итоговой аттестации по реализуемым ППКРС   в соответствии с ФГОС СПО и ФГОС СПО 3+


	Руководители ПЦК

Преподаватели  


	Желоватых Г.А.


	
	программы 

	16
	Подготовка сведений о повышении квалификации и стажировке преподавательских кадров
	Тарасова Е.А.
	Тарасова Е.А.
	
	график

	17
	Подготовка сведений о контингенте обучающихся              по направлениям, специальностям, формам обучения и курсам
	Желоватых Г.А.
	Желоватых Г.А.


	01.02. 17 г
	справка 

	18
	Подготовка годовых графиков учебного  процесса, расписаний занятий 
	Желоватых Г.А.,Тарасова Е.А.
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	до 10.02. 17г
	Наличие документов 

	19
	Подготовка журналов занятий студентов                                  к представлению экспертной комиссии
	Кл. руководители

преподаватели.
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	10.02.17 г
	справка, анализ 

	20
	Подготовка экзаменационных ведомостей, включая экзамен (квалификационный) к представлению экспертной комиссии
	Руководители ПЦК
	Желоватых Г.А.

Тарасова Е.А.
	 
	Наличие документов

	21
	Подготовка выпускных квалификационных работ к представлению экспертной комиссии


	Преподаватели
	Желоватых Г.А.
	10.02.17г
	справка 

	22
	Проверка  документации по учебной и производственной практике
	Мастера п/о
	Желоватых Г.А.
	10.02.17 г
	справка

	23
	Подготовка перечня договоров с предприятиями о подготовке специалистов, сведений о трудоустройстве выпускников к представлению экспертной комиссии, отзывы о выпускниках
	Мастера п/о
	Желоватых Г.А.
	10.02.17 г
	Наличие документов

	24
	Подготовка отчетов председателей ГАК, 

приказов об утверждении председателей государственных аттестационных комиссий, протоколов заседании государственных аттестационных комиссий к представлению экспертной комиссии.
	Преподаватели

Желоватых Г.А.
	Желоватых Г.А.
	10.02.17 г
	Наличие документов

	25
	Подготовка информации о взаимодействии с работодателями (подверждающие документы), о внедрении дуального обучения.
	Председатели ПЦК
	Желоватых Г.А.
	10.02. 17 г
	Подтверждающие документы

	26
	Подготовка сведений об обеспеченности студентов учебной, учебно-методической литературой, учебниками, учебно-методическими пособиями, 
	Кылосова Л.В.

Преподаватели 
	Тарасова Е.А.
	10.02.17 г
	справка 

	27
	Подготовка сведений о приемной  кампании, подготовка личных дел студентов
	Кл. руководители
	Желоватых Г.А.
	10.02.2017 г
	Справка, наличие необходимых документов в личных делах студентов

	28
	Подготовка сведений об информационном обеспечении образовательного процесса


	Азанов В.А.
	Желоватых Г.А.
	10.02.2017 г
	Справка

	29
	Подготовка документации     по воспитательной работе:

- документация классных руководителей;

- студенческое самоуправление;

- документация педагогов дополнительного образования;

- документация по профилактике правонарушений.
	Азанова Н.И.

Кл. руководители

Кылосова Л.В.
	Тарасова Е.А.
	10.02.2017 г
	Наличие документации

	3. Подготовка материально – технической базы техникума к аккредитации

	30
	Проверка  кабинетов и лабораторий согласно требованиям:

- оснащенность лабораторным оборудованием;

- наличие плана работы кабинета (лаборатории);

- обеспеченность методическими материалами;

- соблюдение требований СаНПиН;

-соблюдение требований техники безопасности (плакаты, инструкции, книги инструктажа);

- наличие учетной документации;

- современное и актуальное оформление кабинетов (лабораторий)
	Руководители ПЦК,  

заведующие кабинетами 
	Желоватых Г.А. 

Тарасова Е.А.
	09.02.17 г
	справка

	31
	Обновление и оформление стендов в техникуме 
	Тарасова Е.А.

Азанова Н.И.

Кылосова Л.В.
	Тарасова Е.А.
	до 01.03. 2017 г
	

	32
	Обеспечение  бесперебойной  работы  оргтехники в период подготовки к аккредитации и во время работы экспертов  (приобретение  необходимой оргтехники, тонера, картриджей, проверка состояния техники и т. д.)
	Азанов В.А.

Попов О.В.
	Желоватых Г.А.
	Декабрь 2016 г – март 2017 г
	

	33
	Наведение порядка в корпусах  и на территории техникума 
	Тех персонал
	Сторожева Е.Г.
	Постоянно
	


