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I.  Общие  положения

     1.  Журнал  учебных  занятий  является  основным  документом  учета  учебной  работы  группы.

     2.  Записи  в  журнале  должны  вестись  аккуратно  и  своевременно  каждым  преподавателем.

     3.  Контроль  за  ведением  журналов  осуществляет  зам. директора  по  учебной  работе.

     4.  Систематический  контроль  за  ведением  журнала  осуществляют  зав. отделениями  и  председатели  предметных  (цикловых)  комиссий.

     5. Ответственным  за  ведение  журнала  является  классный  руководитель  группы.

II.  Порядок  заполнения  журнала  учебных  занятий

     1.  На  каждом  занятии  преподаватель  проверяет  и  оценивает  знания  студентов, отмечает  в  журнале  отсутствующих  студентов, а  также  записывает  содержание  проведенного  занятия  в  полном  соответствии  с  календарно-тематическими  планами.

     2.  Включение  фамилий  студентов  в  списки  журнала, а  также  исключение  фамилий  студентов  из  списков  журнала  производится  только  после  соответствующего  приказа  директора  с  указанием  против  фамилии  студента  номера  и  даты  приказа.

     3.  Отсутствие  студента  на  уроке  отмечается  буквами  «нб».

     4. Ежемесячно  преподаватель  подводит  итоги  успеваемости  при  наличии  7  занятий  по  дисциплине. Допускается  подведение  итогов  за  2  месяца  в  отдельных  случаях. Итоговая  оценка  успеваемости  за  месяц  обязательно  выставляется  преподавателем  в  журнал  учебных  занятий.

     5.  Оценки  успеваемости  за  семестр  проставляются  преподавателем  после  записи  последнего  урока  по  данному  предмету  в  истекшем  семестре.

     6.  Оценки  студентам  за  письменные  работы  проставляются  тем  днем, в  который  проводилась  письменная  работа.
7.  Знания  и  умения  студентов  определяются  оценками  «отлично» (5), «хорошо» (4), «удовлетворительно» (3), «неудовлетворительно» (2), «зачтено» (зачет).

     8.  Оценки  в  сводную  ведомость  успеваемости  в  конце  журнала  выставляет  классный  руководитель.

     9.  После  окончания  изучения  дисциплины  преподаватель  на  своей  странице  подводит  итоги  по  выданным  часам (по  плану, по  факту, сокращения).

     10.  Записи  в  журнале  необходимо  вести  четко  и  аккуратно, синей (фиолетовой)  пастой. Использование  гелевых  паст,  и  паст  других  цветов  не  разрешается.

     11. Запрещаются  в  журнале  исправления  корректором, зачеркивания, помарки, записи  карандашом  и  т.д.

     12.  В  случае  исправления  оценки  за  месяц  рядом  с  исправленной  оценкой  выставляется  новая  оценка  с  подписью  преподавателя.

     13.  В  журнале  учебной  группы  выставление  точек  вместо  оценок  не  допускается.

     14.  На  каждую  дисциплину  выделяется  на  весь  учебный  год  необходимое  количество  страниц.

     15.  На  левой  стороне  журнала  преподаватель  проставляет  в  соответствующей  графе  дату  урока, отмечает  отсутствующих  на  уроке  студентов, а  также  проставляет  оценки  успеваемости. Оценки  успеваемости  и  отметки  о  посещаемости  студентов  ставятся  в  одних  и  тех  же  клетках.

     16.  На  специально  выделанных  страницах  преподавателями  ведется  учет  выполнения  студентами  установленных  учебными  планами  и  программами  лабораторно-практических, графических, контрольных  и  курсовых  работ.

            На  правой  стороне  этих  страниц  ведется  запись  работ  с  указанием  срока  выдачи  и  фактического  их  выполнения; на  левой  стороне – ведется  учет  выполнения  этих работ  студентами.

     17. В  сводной  ведомости  итоговых  оценок  за  семестр  по  дисциплинам, вынесенным  на  экзаменационную  сессию,  проставляются  оценки, полученные  студентами  на  экзаменах; по  дисциплинам, не  вынесенными  на  экзаменационную  сессию, проставляются  итоговые  семестровые  оценки  на  основании  текущего  контроля  знаний. 

